Zatgcznik Nr 4
do Szczegdtowych

Warunkow Przetargu

Regulamin Komisji Przetargowej

§1

1. Regulamin niniejszy okresla zasady organizacji i przeprowadzenia przetargu na
Swiadczenie ustug pomocy drogowej na autostradzie A2 oraz tryb dziatania Komisji
Przetargowej, zwanej w dalszej tresci Regulaminu ,,Komisja”.

2. Komisja dziata na podstawie uchwaty Zarzadu spoétki Autostrada Eksploatacja S.A,
zwanej w dalszej tresci Regulaminu ,Organizatorem Przetargu” i sktada sie z 4 oséb, w
tym Przewodniczacego. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.

3. Cztonkami Komisji nie moga byc¢ osoby, ktore pozostajg z Oferentem w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do ich
bezstronnosci.

4. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ztozenia oswiadczenia o zachowaniu

w poufnosci wszelkich materiatow i informacji uzyskanych w zwiazku z przetargiem.

§2
Komisja jest zobowigzana rzetelnie i obiektywnie wykonywac powierzone jej czynnosci,

kierujac sie wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

§3
1. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji lub wyznaczony przez niego inny
cztonek Komisji.
2. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) odebranie od cztonkdw Komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 1 ust. 4,

b) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

0O

podziat zadan pomiedzy cztonkdw Komisji,

o

)
) nadzorowanie prawidtowego przeprowadzenia postepowania,
)

D

kontrolowanie prawidtowosci prowadzonej dokumentacji postepowania
przetargowego,
f) informowanie Zarzadu Organizatora Przetargu o problemach zwigzanych

z pracami Komisji w toku postepowania.



§4

Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1.

3.

publiczne otwarcie ofert, sprawdzenie, czy Oferenci spetniajg warunki przetargowe
oraz kwalifikowanie ich do uczestnictwa w przetargu,

odrzucenie ofert niespetniajacych wymogoéw formalnych lub merytorycznych,
okreslonych w Ogtoszeniu o Przetargu lub w Szczegdétowych Warunkach Przetargu,
ocena i badanie ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

sporzadzanie listy Oferentow dopuszczonych do czesci niejawnej przetargu oraz listy
Oferentow niedopuszczonych do dalszego postepowania przetargowego,

dokonanie wyboru ofert i sporzadzenie listy wybranych Oferentéw.

§5
Do waznosci czynnosci podejmowanych przez Komisje wymagana jest obecnos¢ na
posiedzeniach co najmniej potowy jej cztonkdw.
Komisja podejmuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania zwykia wiekszoscig gtosow.

W przypadku réownej liczby gtosow decyduje gtos Przewodniczacego Komis;ji.

§6
Przetarg sktada sie z czesci jawnej i niejawnej.
W czesci jawnej przetargu Komisja w obecnosci przybytych Oferentow:

a) podaje do wiadomosci liczbe otrzymanych ofert i sprawdza czy oferty zostaty
ztozone w wyznaczonym terminie,

b) przed otwarciem kazdej oferty sprawdza i okazuje obecnym stan ztozonych
ofert (czy koperty nie majg uszkodzen badz sladdéw naruszenia tajemnicy
oferty),

c) dokonuje otwarcia kopert z ofertami i podaje imie i nazwisko, nazwe (firme)
oraz adres (siedzibe) przedsiebiorcy, ktérego oferta jest otwierana,

d) dokonuje wstepnego sprawdzenia, czy oferta zawiera wszystkie wymagane
dokumenty,

e) stwierdza wptacenie wadium,

f) sporzadza liste Oferentdw, ktorych oferty zostaty zakwalifikowane do czesci
niejawnej przetargu,

g) sporzadza liste Oferentdw, ktérych oferty odrzucono,

h) zawiadamia ustnie Oferentéw o przewidywanym terminie zakonczenia czesci
niejawnej przetargu.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie ich skfadania nie zostang dopuszczone do

czesci niejawnej przetargu.

4. Komisja kwalifikuje do czesci niejawnej przetargu wytacznie oferty ztozone w terminie



oraz wformie i tresci okreslonej w materiatach przetargowych. Liste Oferentéw
zakwalifikowanych do czesci niejawnej przetargu Komisja wywiesza w siedzibie

Organizatora Przetargu w ciggu 14 dni od zakonczenia czesci jawnej przetargu.

§7

Komisja nie dopuszcza ofert do czesci niejawnej przetargu (odrzuca oferty), jezeli:

a)

nie odpowiadajg warunkom przetargu;

zostaty ztozone po wyznaczonym terminie;

nie zawierajg wszystkich danych, dokumentéw lub oswiadczen wskazanych
w Ogtoszeniu i Szczegdétowych Warunkach Przetargu;

do ofert nie dotgczono dowodu wniesienia wadium;

sg nieczytelne lub budza watpliwosci co do ich tresci.

§8

W czesci niejawnej przetargu Komisja:

1.

1.

dokonuje szczegdtowej analizy ofert zakwalifikowanych do czesci niejawnej
przetargu, a w szczegdlnosci:

a) sprawdza czy dotgczone do oferty dokumenty i oswiadczenia odpowiadaja
warunkom okreslonym w Szczegdtowych Warunkach Przetargu oraz ich
waznosc¢ i wiarygodnosg,

b) bada wiarygodnos¢ zdolnosci finansowej Oferentéw w Swietle zatgczonych
do oferty dokumentow i ztozonych o$wiadczen;

w trakcie oceny ofert Komisja moze zwrdci¢ sie do Oferenta o wyjasnienie
watpliwosci zwigzanych ze ztozong ofertg,

ocenia oferty wedtug kryteriow okreslonych w Szczegdtowych Warunkach
Przetargu,

wybiera najkorzystniejsze oferty lub stwierdza, ze nie wybiera zadnej ze ztozonych
ofert,

w przypadku rownorzednych ofert o wyborze Oferenta decyduje Komisja w oparciu
o dodatkowe negocjacje z Oferentami; w tym celu Komisja zawiadamia Oferentdw,
ktorych oferty sg rownorzedne o terminie negocjacji i umozliwia im udzielenie
dodatkowych wyjasnien,

sporzadza liste Oferentdw w kolejnosci wyznaczonej zgodnie z preferencjami

okreslonymi w Szczegdtowych Warunkach Przetargu.

§9

Oferenci maja prawo do udziatu w czesci jawnej przetargu.

2. W czesci niejawnej biorg udziat wytacznie cztonkowie Komisji.



§10

Z czesci jawnej i niejawnej przetargu Komisja sporzadza protokdt.

Protokot z czesci jawnej przetargu winien zawiera¢ m.in. informacje o:

- migjscu i terminie oraz rodzaju przetargu,

- przedmiocie przetargu,

- zZtozonych ofertach,

- Oferentach  niedopuszczonych do uczestniczenia w  przetargu wraz
z uzasadnieniem,

- ofertach zakwalifikowanych do czesci niejawnej przetargu,

- dacie sporzadzenia protokotu.

Protokdt z czesci niejawnej przetargu winien zawiera¢ m.in. informacje o:

- wyborze najkorzystniejszych ofert (z podaniem imienia, nazwiska lub nazwy
i adresu Oferentdw, ktorzy je ztozyli) albo o niewybraniu zadnej oferty,

- odrzuceniu ofert niespetniajacych warunkoéw przetargu wraz z uzasadnieniem,

- rozstrzygnieciach podjetych przez Komisje wraz z uzasadnieniem,

- uszeregowaniu ofert na liscie Oferentow w kolejnosci wynikajacej z zastosowanych
kryteriéw oceny ofert,

- dacie sporzadzenia protokotu.

§M
Protokot z posiedzen Komisji sporzadza sie w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.
Protokoét podpisuje Przewodniczacy Komisji oraz pozostali jej cztonkowie.
Kazdy cztonek Komisji ma prawo wpisania do protokotu swego zdania odrebnego, co
do ostatecznego rozstrzygniecia.
Przetarg uwaza sie za zakonczony z chwilg podpisania protokotu z czesci nigjawnej
przetargu.

Do protokotu zatacza sie oswiadczenia, o ktérych mowa w § 1 ust. 4.

§12

Komisja przekazuje liste wybranych Oferentéw wraz z protokotami Zarzadowi
Organizatora Przetargu w celu podjecia ostatecznej decyzji w sprawie zawarcia umow
z Oferentami.

O wyniku przetargu Organizator Przetargu zawiadamia pisemnie uczestniczacych
w przetargu Oferentdw, wskazujac tych, ktérych oferty zostaty wybrane. W pismie
kierowanym do Oferentéw, ktérych oferty nie zostaty wybrane lub zostaty odrzucone,
Organizator Przetargu podaje ponadto uzasadnienie. W zawiadomieniu kierowanym
do wytonionych w przetargu Oferentéw Organizator Przetargu podaje termin oraz

miejsce podpisania ,Umowy na swiadczenie ustug pomocy drogowej”.



